Guatemala, 29 de marzo de 2619
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Sefior G/
Mario Renato Monterrosg. Garcia

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a Usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades coriforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo p ¥ Servicios Técnicos N(imero
782-201%probado/ﬁ%édiénte el Acuerdo Ministerial Nimero 32-2019, correspondiente al mes de
marzo del prese'nt;a’ﬁo, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura SeriyA
ndmero 000307.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las actividades
especificas en el Plan Operativo Anual (POA) de los diferentes Centros de Costos de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

2. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de la ejecucion
presupuestaria de los diferentes Centros de Costo, con base al Plan Operativo Anual (POA),
asi como el Plan Anual de Compras. '

3. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para optimizar las actividades de los diferentes
Centros de Costo de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

4. Brindar apoyo para el desarrollo de las modificaciones presupuestarias requeridas de las
diferentes unidades de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, asi como las
regulaciones de saldos de los renglones presupuestarios-

5. Apoye en la elaboracion y seguimiento de las pre-ordenes de las diferentes solicitudes de
las unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.
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RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apoyé en la readecuacidon presupuestaria de los diferentes'Programas que conforman la
Direccién de Areas Sustantivas, asi como de los Centros’ Deportivos y Administracién
Central, en cuanto a modificaciones presupuestarias.

2. Apoyé en el cotejo de informacién de todos los renglones presupuestarios que conforma la
Planificacion Operativa Anual -POA-, conforme a las modlflcaCIones presupuestarlas que se
llevaron a cabo.

3. Apoyé en el ingreso de informacidn al sistema de control de requisiciones de compra de
todas las dependencias del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

4. Brindé apoyo en el seguimiento a lineamientos recibidos de las autoridades superiores, para
la agilizacidn de procesos en los diferentes centros de costo.

5. Apoyé en la redaccidn y/o realizacion de documentos administrativos pertinentes al Centro
de Costos. o

6. Apoyé en la revisién y documentos (requisiciones de pedidos y expedientes) para su curso
siguiente.
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